АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-ЗАОСТРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНАОМСКОЙ ОБЛАСТИ
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  _______________                                                №
	Об утверждении административного регламента по представлению муниципальной услуги «Совершение нормативных действий специально уполномоченным должностным лицом администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области



Руководствуясь ст. 6, 12-14 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Совершение нотариальных действий главой администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области".


2.Главе Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области А.В. Гречко в десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления обеспечить его размещение в сети "Интернет" на сайте с адресом "www.omskportal.ru".

     3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельского поселения                                                      А.В. Гречко
Приложение

к Постановлению Администрации

Усть-Заостровского сельского

поселения Омского муниципального

района Омской области

от 25.04.2012 г. №_72
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных

действий специально уполномоченным должностным лицом администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области».

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания оптимальных условий для участников отношений. 

Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области» (далее – муниципальная услуга). 

2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. Понятие муниципальной услуги и нормативные правовые акты, регламентирующие ее предоставление 

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Главой администрации Усть-Заостровского сельского поселения или специально уполномоченным должностным лицом Администрации Усть-Заостровского сельского поселения.

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-   Конституцией Российской Федерации;

- Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселения, утвержденной Министерством юстиции российской федерации Приказ От 7 февраля 2020 г. N 16 Об утверждении инструкции «О порядке совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления»;

-   Гражданским Кодексом Российской Федерации;

-   Налоговым кодексом Российской Федерации;

-   Уставом Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области;

-   другими нормативными актами.

5. Глава администрации Усть-Заостровского сельского поселения или специально уполномоченное должностное лицо администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области, имеют право совершать следующие нотариальные действия:

1) удостоверять доверенности, за исключением доверенностей на распоряжение недвижимым имуществом;

2) принимать меры по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества;

3) свидетельствовать верность копий документов и выписок из них;

4) свидетельствовать подлинность подписи на документах;

5) удостоверять сведения о лицах в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
6) удостоверять факт нахождения гражданина в живых;

7) удостоверять тождественность собственноручной подписи инвалида по зрению, проживающего на территории соответствующего поселения или муниципального района, с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи;

8) удостоверять факт нахождения гражданина в определенном месте;

9) удостоверять тождественность гражданина с лицом, изображенным на фотографии;

10) удостоверять время предъявления документов;

11) удостоверять равнозначность электронного документа документу на бумажном носителе;

12) удостоверять равнозначность документа на бумажном носителе электронному документу.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю необходимого документа или мотивированного отказа в выдаче документа.

Совершение нотариального действия может быть отложено в случае:

- необходимости истребования дополнительных сведений от физических и юридических лиц;

- необходимости запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них возражений против совершения этих действий, если в соответствии с законом это требуется;
- направления документов на экспертизу.

Совершение нотариальных действий должно быть отложено, если в соответствии с законом необходимо запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них возражений против совершения этих действий.


6. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, правовыми актами Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.


За совершение нотариальных действий, для которых законодательством Российской Федерации предусмотрена обязательная нотариальная форма, взимается государственная пошлина по ставкам, установленным статьей 333.24 Налогового кодекса Российской Федерации, с учетом особенностей уплаты государственной пошлины, предусмотренных статьей 333.25 Налогового кодекса Российской Федерации.

Глава 2. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
7.1. Документ, удостоверяющий личность (заявителя, его представителя, представителя юридического лица, свидетеля, лица, призванного подписать завещание, доверенность или документ, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, за гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, а также переводчика или сурдопереводчика):

- основным документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, является паспорт гражданина Российской Федерации;

- данные о личности несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации, не достигшего четырнадцати лет, устанавливаются по свидетельству о рождении, предъявляемому его законными представителями;

- паспорт моряка, выданный гражданину Российской Федерации, является документом, удостоверяющим личность его владельца на территории Российской Федерации;

- личность военнослужащего устанавливается на основании паспорта гражданина Российской Федерации либо документов, удостоверяющих его личность и гражданство, или документов, удостоверяющих его личность и правовое положение, выдаваемых военнослужащим;

- документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина в Российской Федерации: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;

- документами, удостоверяющими личность лица без гражданства в Российской Федерации, являются:

- документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

- разрешение на временное проживание;

- вид на жительство;

- иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.

7.2. Документ, подтверждающий полномочия лица:

- в подтверждение полномочий представителя юридического лица, имеющего право действовать без доверенности от имени юридического лица, должностному лицу местного самоуправления должны быть представлены:

- учредительные документы юридического лица;

- документы, подтверждающие его избрание (назначение), составленные в соответствии с порядком избрания (назначения), установленным уставом юридического лица (например, протокол общего собрания, протокол заседания правления об избрании (назначении), приказ о назначении директором (генеральным директором);

- в подтверждение полномочий представителя юридического лица, действующего по доверенности юридического лица, должностному лицу местного самоуправления должны быть представлены:

- учредительные документы юридического лица;

- доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением оттиска печати этой организации.

7.3. При совершении такого нотариального действия как принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости по управлению им уполномоченное должностное лицо имеет право потребовать от заявителя:

- документ, подтверждающий факт смерти наследодателя (свидетельство о смерти наследодателя, выданное органом государственной регистрации актов гражданского состояния);

- документ, устанавливающий место открытия наследства (справка жилищно-эксплуатационной организации или справка органов внутренних дел о последнем месте жительства наследодателя, а если место жительства умершего неизвестно - документ, в котором содержатся сведения о месте нахождения наследственного имущества (например, документ, выданный органом (организацией), осуществляющим учет или регистрацию имущества, правоустанавливающий документ на имущество, выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним и т.п., решение суда об установлении места открытия наследства).

Глава 3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

8. Глава администрации Усть-Заостровского сельского поселения или специально уполномоченное должностное лицо администрации Усть-Заостровского сельского поселения отказывает в совершении нотариального действия, если:

- совершение такого действия противоречит закону;

- действие подлежит совершению должностным лицом местного самоуправления другого поселения, муниципального, городского округа или муниципального района (применительно к принятию мер по охране наследственного имущества) или нотариусом;

- с просьбой о совершении нотариального действия обратился недееспособный гражданин либо представитель, не имеющий необходимых полномочий, гражданин, не имеющий регистрации по месту жительства или пребывания;

-доверенность не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации;

- документы, представленные для совершения нотариального действия, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации;
- факты, изложенные в документах, представленных для совершения нотариального действия, не подтверждены в установленном законодательством Российской Федерации порядке при условии, что подтверждение требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации
Глава 4. СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ

9. При обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги срок ожидания в очереди составляет 15 мин.

10. При получении результата предоставления муниципальной услуги срок ожидания в очереди составляет 15 мин.

Глава 5. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

11. Срок предоставления муниципальной услуги:

11.1. Результат предоставления муниципальной услуги выдается через 7 рабочих дней со дня обращения заявителя.

Глава 6. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12. Место нахождения Администрации: 644552 Российская Федерация, Омская область, Омский район, с.Усть-Заостровка, ул. Заозерная, д. 13А. 

Контактный телефон: 997-243. 

Адрес электронной почты: admin_ustzao@mail.ru.

График работы Администрации:

	Понедельник - Пятница
	8 часов 30 минут - 17 часов 00 минут 

(перерыв с 12 часов 30 минут до 13 часов 30 минут)               


13. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

- по устным и письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся получателей по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Администрации самостоятельно ответить на вопросы получателей муниципальной услуги телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на Главу Администрации или получателю муниципальной услуги должен быть указан телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время консультаций по телефону ограничивается 10 минутами.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов;

- об адресах иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема и выдачи документов;

- о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

При консультировании по электронной почте лицу, направившему обращение, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

14. Получатель муниципальной услуги имеет право на получение сведений о ходе процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в любое время с момента приема документов при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения в Администрацию.

15. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить получателю муниципальной услуги направить в Администрацию письменное обращение по данному вопросу либо назначить другое удобное время для устного информирования.

16. Письменное обращение граждан рассматривается Администрацией в порядке, установленном Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

17. Сведения о муниципальной услуге размещаются на Портале государственных и муниципальных услуг Омской области по адресу: www.omskportal.ru и на едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: www.gosuslugi.ru.

Глава 7. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ

ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

18. Места ожидания приема в Администрации, оборудованы скамейками, находятся в коридоре Администрации.

19. В коридоре Администрации размещается информационный стенд Администрации, а также место для заполнения необходимых документов, оборудованное столом и стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема заявителей, и официальном сайте Администрации в сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечение из нормативных правовых актов Российской Федерации, Омской области и Усть-Заостровского сельского поселения устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- график (режим) работы, номера телефонов, адреса официального сайта Администрации в сети Интернет и электронной почты;

- порядок получения консультаций;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение).

Глава 8. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между администрацией и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Нотариальные действия могут быть совершены вне помещения местной администрации поселения в исключительных случаях - если граждане, для которых они совершаются, в связи с тяжелой болезнью, инвалидностью или по другой уважительной причине не могут явиться в помещение местной администрации Усть-Заостровского сельского поселения (должностные лица местного самоуправления не вправе для совершения нотариальных действий выезжать за пределы территории поселения, в администрации которого они работают).

Заявитель с должностным лицом взаимодействует один раз, продолжительность взаимодействия - до 60 минут.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

21. Состав административных процедур

21.1. Прием и регистрация обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

21.2. Проверка представленных заявителем документов, подготовка требуемого документа.

21.3. Выдача запрашиваемого документа либо отказа в выдаче запрашиваемого документа.
22. Последовательность выполнения административных процедур

22.1. Прием и регистрация обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Прием обращения заявителя производится на личном приеме, при этом предъявляются документы, указанные в п. 7 настоящего Регламента.

За предоставлением нотариальной услуги заявитель обращается в устной форме, обращение регистрируется в реестре нотариальный действий.

При совершении нотариального действия должностное лицо местного самоуправления устанавливает личность обратившегося за совершением нотариального действия гражданина, его представителя, представителя юридического лица, свидетеля, лица, призванного подписать завещание, доверенность или документ, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, за гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, а также переводчика или сурдопереводчика.

Установление личности производится на основании паспорта или других документов, исключающих любые сомнения относительно личности гражданина.

При удостоверении завещаний, доверенностей выясняется дееспособность физических лиц, участвующих в совершении нотариального действия. В случае удостоверения доверенности от имени юридического лица, проверяются его правоспособность, а также полномочия его представителя.

Максимальный срок выполнения действия 20 мин.

22.2. Проверка представленных заявителем документов, подготовка требуемого документа.

Рассматривает документы должностное лицо, ответственное за оказание услуги, которое производит проверку представленных заявителем документов по перечню и по содержанию на предмет определения законности выдачи запрашиваемого документа.

Должностное лицо, ответственное за оказание услуги, готовит запрашиваемый заявителем документ.

Максимальный срок выполнения действия - 60 минут.

22.3. Выдача запрашиваемого документа либо отказа в выдаче запрашиваемого документа.

Результатом исполнения данной процедуры является выдача заявителю требуемого документа либо мотивированного отказа в выдаче документа.

Выдача заявителю документа производится лично на приеме и регистрируется в реестре нотариальный действий.

Должностное лицо местного самоуправления по просьбе лица, которому отказано в совершении нотариального действия, должно изложить причины отказа в письменной форме и разъяснить порядок его обжалования. В этих случаях должностное лицо местного самоуправления не позднее чем в десятидневный срок со дня обращения за совершением нотариального действия выносит постановление об отказе в совершении нотариального действия.

В постановлении об отказе должны быть указаны:

- дата вынесения постановления;

- фамилия, инициалы, должность лица, уполномоченного совершать нотариальные действия, наименование местной администрации поселения или муниципального района;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, адрес места его жительства (полное наименование и адрес (место нахождения), постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, представителю которого отказано в совершении нотариального действия);

- нотариальное действие, о совершении которого просил обратившийся;

- основание отказа со ссылкой на действующее законодательство;

- порядок и сроки обжалования отказа.

Постановление составляется в одном подлинном экземпляре. Копия постановления об отказе с приложением оттиска печати администрации вручается лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, или направляется ему посредством почтовой связи.

При вручении лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, постановления об отказе указанное лицо на экземпляре постановления, хранящемся в делах местной администрации поселения или муниципального района, расписывается в получении постановления и ставит дату вручения.

Максимальный срок выполнения действия - 15 мин.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

23. Текущий контроль за деятельностью специалистов Администрации, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, осуществляет Глава Администрации.

Текущий контроль за деятельностью специалистов иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, осуществляют руководители соответствующих организаций.

24. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя. Результаты проверки оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

25. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности согласно законодательству Российской Федерации.

26. Специалисты несут ответственность за несоблюдение сроков в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

27. Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном или во внесудебном порядке в соответствии с законодательством.

28. Заявители имеют право обратиться в Администрацию с жалобой лично, направить письменное обращение (жалобу) либо направить обращение (жалобу) в электронном виде.

29. Личный прием заявителей проводится Главой Администрации в соответствии с графиком приема граждан, который размещается на информационном стенде Администрации. Продолжительность личного приема у Главы Администрации должна составлять не более 20 минут на каждого получателя муниципальной услуги.

30. Обращение (жалоба) лица, заинтересованного в предоставлении муниципальной услуги, направляемое в Администрацию в письменной форме, должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) суть обжалуемого действия (бездействия);

3) личная подпись и дата.

31. Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) наименование органа, либо фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

4) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

32. При направлении жалобы в Администрацию заявитель вправе получить от должностных лиц Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.

33. Поступившая в Администрацию жалоба рассматривается по существу в срок, не превышающий 30 дней с момента ее регистрации.

34. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы.

35. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации в иных органах власти, уполномоченных на рассмотрение жалоб организаций, в том числе в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО

УДОСТОВЕРЕНИЮ ЗАВЕЩАНИЙ.

1.Начало исполнения услуги: Заявитель обращается за муниципальной услугой.
2.Специалист проверяет наличие документов, удостоверяющих личность заявителя, наличие квитанции по оплате госпошлины.
3.Устанавливается отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги.
4. Выдача удостоверенного завещания.
5. Завершение предоставления муниципальной услуги.
Приложение 2

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО

УДОСТОВЕРЕНИЮ ДОВЕРЕННОСТЕЙ

1.Начало исполнения услуги: Заявитель обращается за муниципальной услугой

2.Специалист проверяет наличие документов, удостоверяющих личность заявителя, полномочия представителя юридического лица, наличие квитанции по оплате госпошлины

3.Устанавливается отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги

4. Выдача удостоверенной доверенности

5. Завершение предоставления муниципальной услуги

Приложение 3

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

по охране наследственного имущества и в случае необходимости меры по

управлению им

1.Начало исполнения услуги: 
1.1.Заявитель обращается за муниципальной услугой.

1.2 . Поручение нотариуса по месту открытия наследства.

2.Специалист проверяет наличие документов, удостоверяющих личность заявителя, полномочия представителя юридического лица, наличие квитанции по оплате госпошлины

3.Устанавливается отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги
