ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Усть-Заостровского сельского поселения

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  25.04.2012   № 58
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области"

(Административный регламент в редакции Постановлений Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 01.04.2013 г. № 51; 27.09.2013 г. № 301; 22.08.2017 № 321; 02.12.2019 № 278; 01.04.2020 № 39, 12.11.2020 № 195)



 Руководствуясь ст. 6, 12 - 14 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 8, 51, 

HYPERLINK consultantplus://offline/ref=F13E4EB4E8FB333649016A09F3CB88957240621CF7FAEED588EA1A0FA62B880C837E271F2A32B219S2p6E
55 Градостроительного кодекса РФ 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области".
(Приложение в редакции Постановления Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 01.04.2013 № 51)

2.Специалисту 2 категории Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области С.В. Мальцевой в десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления обеспечить его размещение в сети "Интернет" на сайте с адресом "www.omskportal.ru".

     3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельского поселения                                                       Н.А. Голиченко

Приложение

к Постановлению Администрации

 Усть-Заостровского сельского

поселения Омского муниципального 

района Омской области 

от _______________г. № _________

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  "Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области"

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области» (далее - Административный регламент)  разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания оптимальных условий для участников отношений. 

Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области» (далее – муниципальная услуга), осуществляемых Администрацией Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее - Администрация), а также порядок взаимодействия между должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2. Муниципальная услуга предоставляется застройщикам (юридическим и физическим лицам), осуществляющим строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области. 
От имени заявителей могут выступать их представители, действующие на основании доверенности.
Положения настоящего административного регламента распространяются на письменные обращения указанных лиц, в том числе направленные в электронном виде.
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 1. Понятие муниципальной услуги и нормативные правовые акты, регламентирующие ее предоставление 
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

        - Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

        - Градостроительный кодекс Российской Федерации (официально опубликован 30.12.2004 в «Российской газете», № 290; 03.01.2005 в «Собрании законодательства Российской Федерации», № 1, ст. 16 и 14.01.2005 в «Парламентской газете», № № 5 – 6);
         - Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" (официально опубликован в "Российская газета", №290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, №1(часть1), ст.17, "Парламентская газета", № 5-6, 14.01.2005.);                                                      

  - Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (официально опубликован 06.10.2003 в «Собрании законодательства Российской Федерации», № 40, ст. 3822; 08.10.2003 в «Российской газете», № 202 и 08.10.2003 в «Парламентской газете», № 186);
- Федеральным законом от 30 июня 2006 года № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» (официально опубликован 03.07.2006 в «Собрании законодательства Российской Федерации», № 27, ст. 2881; 07.07.2006 в «Российской газете», № 146 и 13.07.2006 в «Парламентской газете», № 114);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объектов в эксплуатацию» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 28.11.2005 № 48, ст. 5047; «Российская газета» от 07.12.2005 № 275);

      - Приказ Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 года №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 27.11.2006 №48);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области от 05.03.2012г. № 30 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг ";
-  Уставом Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области;

-  Решением Совета Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области от 24.06.2010г. № 21 «Об утверждении генерального плана»;
-  Решением Совета Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области от 15.12.2011г. № 35 «О принятии Правил землепользования и застройки Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области в новой редакции».
5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - выдача застройщику разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию. 

Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается застройщику (его уполномоченному представителю), второй хранится в архиве Администрации. Одновременно с выдачей на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, застройщику возвращаются подлинники документов, представленных им для получения вышеуказанного разрешения. Копии указанных документов остаются в Администрации;

- мотивированный отказ в выдаче застройщику разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.
6. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Глава 2. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п.3,4 ст.55 Градостроительного кодекса РФ. Данные документы могут быть направлены в электронной форме. Правительством Российской Федерации или высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации (применительно к случаям выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления) могут быть установлены случаи, в которых направление указанных документов и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию осуществляются исключительно в электронной форме. Порядок направления указанных документов в уполномоченные на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органы местного самоуправления, Государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом» или Государственную корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной форме устанавливается Правительством Российской Федерации. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
(строка пункта 7 гл.2  в редакции Постановления Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 02.12.2019 № 278, от 12.11.2020 № 195)

1) Заявление о получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию - оригинал (Приложение 2).

Заявление подписывается получателем муниципальной услуги либо его представителем.
Застройщики, наименования которых содержат слова "специализированный застройщик", также могут обратиться с указанным заявлением с использованием единой информационной системы жилищного строительства, за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.

(п.п 1 пункт 7 гл.2  в редакции Постановления Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 02.12.2019 № 278)
2) копия документа, удостоверяющая личность заявителя, либо доверенность представителя (оригинал и копия);

3) Правоустанавливающие документы на земельный участок (оригинал или нотариально заверенная копия); 
4) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (оригинал или копия);

5) разрешение на строительство (оригинал или нотариально заверенная копия);

6) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (оригинал);

7) Исключен Постановлением Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 12.11.2020г. № 195;

8) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного Кодекса), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);
(п.п 8 пункт 7 гл.2  в редакции Постановления Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 12.11.2020 № 195)
9) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), (оригинал или нотариально заверенная копия);

10) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта (оригинал);

11) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного Кодекса) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного Кодекса требованиям проектной документации (включая проектную документацию, в которой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Градостроительного Кодекса), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса;

(п.п 11 пункт 7 гл.2  в редакции Постановления Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 12.11.2020 № 195)
12) положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации объектов, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт которых предполагается осуществлять на землях особо охраняемых природных территорий (оригинал или нотариально заверенная копия);

13) документ, подтверждающий  заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии.  
При наличии технической возможности подача запроса, мониторинг хода исполнения услуги могут быть осуществлены с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги подлежащие получению по каналам межведомственного взаимодействия:

1). выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
2). выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
3).  правоустанавливающие документы на земельный участок;
4). кадастровый паспорт земельного участка; (в случае, если испрашиваемый земельный участок стоит на государственном кадастровом учете);

5). выписка из ЕГРП о правах на участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок.

6). градостроительный план земельного участка;

7). разрешение на строительство.
Глава 3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
9. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление документов не на русском языке, с наличием повреждений, которые не позволяют однозначно истолковывать их содержание, в случае если документы содержат исправления, в том числе механические исправления (подчистки) посредством лезвия или корректора, отсутствие в заявлении наименования юридического лица (для физического лица - фамилии, имени, отчества), почтового и (или) электронного адреса, необходимого для направления информации.
10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 7 настоящего Административного регламента, за исключением документов, указанных в пункте 8 настоящего Административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

11. Основаниями для приостановления, снятия с рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги может служить соответствующее обращение (в письменном виде) застройщика.
Глава 4. СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ
12. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

13. При получении результата предоставлении муниципальной услуги срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

(Пункт 12,13 гл. 4 в редакции Постановления Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 27.09.2013 № 301)
Глава 5. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
14. Срок предоставления муниципальной услуги:

14.1. Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства выдается в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

14.2. В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства застройщику в течение 5 дней направляется мотивированный отказ за подписью Главы Администрации.
(Пункт 14.1, 14.2 гл. 5 в редакции Постановления Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 27.09.2013 № 301, от 01.04.2020 № 39)
Глава 6. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

16. Место нахождения Администрации: 644552 Российская Федерация, Омская область, Омский район,  с.Усть-Заостровка, ул. Заозерная, д. 13А. 

Контактный телефон: 997-243. 
Адрес электронной почты: admin_ustzao@mail.ru.

График работы Администрации:

	Понедельник - Пятница
	8 часов 00 минут - 17 часов 30 минут 
(перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут)               


17. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся получателей по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Администрации самостоятельно ответить на вопросы получателей муниципальной услуги телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на Главу Администрации или получателю муниципальной услуги должен быть указан телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время консультаций по телефону ограничивается 10 минутами.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов;

- об адресах иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема и выдачи документов;

- о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

При консультировании по электронной почте лицу, направившему обращение, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

18. Получатель муниципальной услуги имеет право на получение сведений о ходе процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в любое время с момента приема документов при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения в Администрацию.

19. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить получателю муниципальной услуги направить в Администрацию письменное обращение по данному вопросу либо назначить другое удобное время для устного информирования.

20. Письменное обращение граждан рассматривается Администрацией в порядке, установленном Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

21. Сведения о муниципальной услуге размещаются на Портале государственных и муниципальных услуг Омской области по адресу: www.omskportal.ru и на едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: www.gosuslugi.ru.

Глава 7. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ

ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

22. Места ожидания приема у специалистов Администрации, оборудованные скамейками, находятся в коридоре Администрации.

23. В коридоре Администрации размещается информационный стенд Администрации, а также место для заполнения необходимых документов, оборудованное столом и стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема заявителей, и официальном сайте Администрации в сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечение из нормативных правовых актов Российской Федерации, Омской области и Усть-Заостровского сельского поселения устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- график (режим) работы, номера телефонов, адреса официального сайта Администрации в сети Интернет и электронной почты;

- порядок получения консультаций;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение).

Глава 8. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
   
24. К показателям доступности муниципальной услуги относятся:

    - общее   количество   заявлений,   поступивших  в Администрацию  для предоставления муниципальной услуги, - Кз (шт.);                                          

   - количество выданных разрешений ввод объекта в эксплуатацию - Кв (шт.);                

    - количество   отказов  в  выдаче разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию - Ко (шт.).                

    
25. К  показателям  качества   предоставления  муниципальной   услуги относится следующий показатель:

    - соблюдение нормативных сроков в сфере предоставления муниципальной услуги   специалистами  Администрации  -  Sнорм (%), исчисляется   по  формуле:    S норм = (S уст / S факт   ) = 100%,     
где S уст    = 10 дней, S факт - количество дней с момента получения заявления до момента регистрации ответа на него.

26. Муниципальная услуга считается качественно оказанной, если заявителю выдано разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или дан мотивированный ответ об отказе в выдаче разрешения в установленный срок.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
Глава 9. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ И ПРОВЕРКА ДОКУМЕНТОВ

ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В

БУМАЖНОМ ВИДЕ.
27. Заявление с приложением документов сдается получателем муниципальной услуги в Администрацию, направляется по почте либо по электронной почте.

28. Специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, при поступлении заявления в бумажном виде с приложением пакета документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично);

в) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их соответствие установленным требованиям в соответствии с пунктом 7 настоящего Административного регламента;

г) регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

29. При установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен настоящим Административным регламентом, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист возвращает заявителю представленные им документы.

30. В течение одного рабочего дня после регистрации в Администрации заявление передается для рассмотрения Главе Администрации.

31. В течение одного рабочего дня заявление передается специалисту, ответственному за регистрацию входящей корреспонденции, который в течение 1 рабочего дня направляет заявление на рассмотрение специалисту Администрации, которого Глава назначил ответственным исполнителем.

32. Специалист Администрации, являющийся ответственным исполнителем, при получении заявления для рассмотрения проводит проверку заявления на соответствие требованиям пункта 7 настоящего административного регламента.

Глава 10. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ И ПРОВЕРКА ДОКУМЕНТОВ

ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ.
33. Специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, при поступлении заявления с приложением пакета документов в электронном виде присваивает ему регистрационный номер, проставляет дату поступления в Администрацию.

34. В течение одного рабочего дня после регистрации заявления в электронном виде заявление направляется по локальной системе Главе Администрации.
35. Глава Администрации в день получения электронного заявления с комплектом документов и присвоенным регистрационным номером направляет по локальной системе заявление специалисту Администрации для подготовки ответа заявителю.

36. Специалист Администрации при получении заявления для рассмотрения проводит проверку заявления на соответствие требованиям пункта  7 настоящего административного регламента.

Глава 11. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ И ОТКАЗА В ЕЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
37. После поступления заявления специалист проводит следующие действия:

а) изучает поступившие документы;

б) проводит проверку наличия всех документов для предоставления муниципальной услуги, заверяет представленные копии документов после сверки с оригиналами, проставляет заверительную надпись "Верно" (без кавычек), должность лица, выполняющего заверение, личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения;
в) запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), в порядке информационного взаимодействия, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

г) проводит визуальный осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства не осуществляется государственный строительный надзор);

д) проводит проверку проектной документации (схемы планировочной организации земельного участка) на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если заявителю было выдано разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции).

Срок исполнения указанных действий – пять рабочих дней.
38. После совершения действий, определенных пунктами 32, 37 настоящего Административного регламента, при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 10 настоящего административного регламента, специалист Администрации в течение одного рабочего дня готовит разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию. 
39. Подготовленное  разрешение на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию в течение двух рабочих дней согласовывается и подписывается Главой Администрации. Подпись должностного лица в разрешении на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию заверяется печатью Администрации.

40. После совершения действий, определенных пунктами 32, 37 настоящего административного регламента, и при наличии оснований, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента, специалист в течение одного рабочего дня готовит в письменной форме мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, который должен содержать указания на причины отказа.
Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию в течение двух рабочих дней с момента подготовки ответа согласовывается и подписывается Главой Администрации.

41. Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение одного рабочего дня регистрируется специалистом Администрации, ответственным за регистрацию указанных разрешений и специалистом, ответственным за регистрацию исходящей корреспонденции, и направляется в адрес заявителя или представителя заявителя по почте письмом или вручается специалистом Администрации, ответственным за регистрацию исходящей корреспонденции, получателю муниципальной услуги под роспись в момент обращения заявителя. 
42. Блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
43. Текущий контроль за деятельностью специалистов Администрации, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, осуществляет Глава Администрации.

Текущий контроль за деятельностью специалистов иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, осуществляют руководители соответствующих организаций.

44. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя. Результаты проверки оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

45. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности согласно законодательству Российской Федерации.

46. Специалисты несут ответственность за несоблюдение сроков в соответствии с действующим законодательством.
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
47. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

48. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1). нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2).  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3). требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4). отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5). отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

6). отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
7). затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Омской области, муниципальными правовыми актами.

49. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган предоставляющий муниципальную услугу.  Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Сведения о муниципальной услуге размещаются на портале государственных и муниципальных услуг Омской области по адресу: pgu.omskportal.ru, а так же в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу:  gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

50. Жалоба должна содержать:

1). наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2). фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3). сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4). доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

51. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
52. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

53. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1). удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2). отказывает в удовлетворении жалобы.

54. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
55. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области»
            ┌───────────────────────────────────────────────────┐

            │    Прием заявления на выдачу разрешения на ввод   │

            │  объекта в эксплуатацию с комплектом необходимых  │

            │                   документов                      │

            │                   (30 минут)                      │

            └─────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                      │

                                     \/

            ┌───────────────────────────────────────────────────┐

            │ Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод │

            │             объекта в эксплуатацию                │

            │                (в течение 1 дня)                  │

            └─────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                      │

                                     \/

     ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │ Рассмотрение заявления, проверка прилагаемых документов, осмотр │

     │ построенного, реконструированного, отремонтированного объекта и │

     │ принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об  │

     │         отказе в предоставлении муниципальной услуги            │

     │                      (в течение 5 дней)                         │

     └────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                  ┌───────────────────┴─────────────────┐

                 \/                                     \/

     ┌──────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────┐

     │Выдача уведомления об отказе  │   │  Выдача зарегистрированного  │

     │в предоставлении муниципальной│   │разрешения на ввод объекта в  │

     │           услуги             │   │         эксплуатацию         │

     │     (в течение 1 дня)        │   │       (в течение 1 дня)      │

     └──────────────┬───────────────┘   └──────────────────────────────┘

                    │

                   \/

         ┌─ -- -- -- -- ───┐

             Обжалование

         │    действия     │

            (бездействия),

         │    решения      │

           должностных лиц

         │ Администрации   │

         │  (в течение 30  │

                дней)

         └─ -- -- -- --- ──┘

Приложение N 2
   Главе администрации     

                                      Усть-Заостровского сельского поселения 

                                               Омского муниципального района 

                                                            Омской области

                                                        ___________________

                                                        Ф.И.О. руководителя

от кого:  

(наименование юридического лица – застройщик,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию; физическое лцо

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства


(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет осуществляться  

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 

	с  договором  от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


назначен  

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  

специальное образование и стаж работы в строительстве

(высшее, среднее)


лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от “
	
	”
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
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