ОМСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН ОМСКОЙ  ОБЛАСТИ
Администрация Усть-Заостровского сельского поселения

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.04.2012  № 55
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области» 

(Административный регламент в редакции Постановлений Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 27.09.2013 г. № 301;  18.07.2014 г. № 144)




Руководствуясь ст.6, 12-14 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области".

2. Специалисту 2 категории Администрации Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области С.В. Мальцевой в десятидневный срок со дня принятия настоящего Постановления обеспечить его размещение в сети "Интернет" на сайте с адресом "www.omskportal.ru".

     3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельского поселения                                                       Н.А. Голиченко

Приложение

к постановлению Администрации

Усть-Заостровского сельского поселения

Омского муниципального района

Омской области

от.25.04 2012 года № 55
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Усть-Заостровского сельского поселения 

Омского муниципального района Омской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности указанной муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по ее предоставлению на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.
1.2. Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга,  являются юридические и физические лица, в том числе граждане, зарегистрированные в установленном порядке в качестве индивидуальных предпринимателей, а также их законные представители, действующие на основании доверенности.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. Понятие муниципальной услуги  и нормативные правовые акты, регламентирующие ее предоставление 

   2.1.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области» (далее – муниципальная услуга) осуществляется Администрацией Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области, в лице Комиссии по подготовке правил землепользования и застройки Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области (далее - Комиссия).
           2.1.2. Действие муниципальной услуги распространяется на земельные участки и объекты капитального строительства, расположенные на территории Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области.

             2.1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации(«Российская газета», № 7,21.01.2009);

- Земельным Кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

(«Собрание законодательства РФ», № 40, 06.10.2003, ст. 3822);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- Уставом Усть-Заостровского сельского поселения Омского муниципального района Омской области;
- Решением Совета депутатов Усть-Заостровского сельского поселения  Омского муниципального района Омской области «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Усть-Заостровского сельского поселения»;

2.1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

2.1.5.1. О выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

2.1.5.2. Об отказе в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

2.1.6. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

2.1.6.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.1.6.2. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Глава 2. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.2.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.2.1.1. Заявление, в том числе в электронном виде, о предоставлении муниципальной услуги (полное наименование Заявителя, для юридических лиц дополнительно указывается ИНН или регистрационный номер);

2.2.1.2. Сведения о постановке на кадастровый учет земельного участка, в отношении которого испрашивается разрешение;

2.2.1.3. Сведения о зарегистрированном праве на объект капитального строительства, в отношение которого испрашивается разрешение;

2.2.1.4. Сведения о возможности использования земельного участка или объекта капитального строительства в соответствии с испрашиваемым условно разрешенным видом использования, в том числе в части соблюдения технических регламентов, СНиП и учета особых условий использования территорий;

2.2.1.5. Сведения о земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается разрешение, а также о зданиях, строениях, сооружениях, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается разрешение;

2.2.1.6. Информация о предполагаемом уровне (и иных характеристиках) негативного воздействия на окружающую среду, а также перечень правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия;

2.2.1.7. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность и полномочия на подачу заявления представителя физического или юридического лица;

2.2.1.8. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей).
       2.2.2. При непосредственной подаче заявления копии документов, перечисленных в пункте 8 настоящего Административного регламента, представляются с одновременным предъявлением оригиналов документов для сверки.

Копия каждого документа заверяется отметкой «Копия верна», подписью специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (с указанием его Ф.И.О., должности и даты приема документа).

Требования настоящего пункта не распространяются на документы, которые в соответствии с требованием действующего законодательства необходимо предоставлять в нотариально заверенной форме.

2.2.3. В случае если документы подаются по почте, копии документов должны быть заверены нотариусом либо лицом, имеющим право осуществлять нотариальные действия в соответствии с действующим законодательством.
Глава 3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.3.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.3.1.1. Отсутствие в письменном обращении фамилии гражданина, направившего обращение, в том числе в электронном виде, и адреса, по которому должен быть направлен ответ;

2.3.1.2. Невозможность прочтения текста письменного обращения;


2.3.1.3. Непредставление документов, указанных в п. 8 настоящего Регламента.

2.3.2. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги:
2.3.2.1. Отсутствует испрашиваемый условно разрешенный вид использования в правилах землепользования и застройки для территориальной зоны, в пределах которой находится земельный участок или объект капитального строительства, относительно которых испрашивается разрешение;

2.3.2.2. Земельный участок или объект капитального строительства, в отношении которых испрашивается разрешение, находятся в границах территории, на которую не распространяется градостроительный регламент;

           2.3.2.3. Земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, не соответствует определению, содержащемуся в статье 11.1 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.3.2.4. Предоставление разрешения влечет за собой нарушения земельного, градостроительного законодательства, правил и норм в области градостроительства и земельных отношений;

2.3.2.5. Письменный отказ Заявителя или его представителя от получения разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, поданный до издания постановления Администрации о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения.

2.3.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является заключение Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства.

Глава 4. СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ
2.4.1. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги срок ожидания в очереди составляет 15 мин.

2.4.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги срок ожидания в очереди составляет 15 мин.

(Пункт 2.4.1, 2.4.2 гл. 4 в редакции Постановления Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 27.09.2013 № 301)
Глава 5. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования не может превышать 2 месяца.

Глава 6. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.6.1. Место нахождения Администрации: 644552 Российская Федерация, Омская область, Омский район,  с.Усть-Заостровка, ул. Заозерная, д. 13А. 

Контактный телефон: 997-243. 
Адрес электронной почты: admin_ustzao@mail.ru.

График работы Администрации:

	Понедельник - Пятница
	8 часов 00 минут - 17 часов 30 минут 
(перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 30 минут)               


2.6.2. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся получателей по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Администрации самостоятельно ответить на вопросы получателей муниципальной услуги телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на Главу Администрации или получателю муниципальной услуги должен быть указан телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время консультаций по телефону ограничивается 10 минутами.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов;

- об адресах иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема и выдачи документов;

- о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

При консультировании по электронной почте лицу, направившему обращение, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

2.6.3. Получатель муниципальной услуги имеет право на получение сведений о ходе процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в любое время с момента приема документов при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения в Администрацию.

2.6.4. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить получателю муниципальной услуги направить в Администрацию письменное обращение по данному вопросу либо назначить другое удобное время для устного информирования.

2.6.5. Письменное обращение граждан рассматривается Администрацией в порядке, установленном Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2.6.6. Сведения о муниципальной услуге размещаются на Портале государственных и муниципальных услуг Омской области по адресу: www.omskportal.ru и на едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: www.gosuslugi.ru.

Глава 7. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ

ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

2.7.1. Места ожидания приема у специалистов Администрации, оборудованные скамейками, находятся в коридоре Администрации.

2.7.2. В коридоре Администрации размещается информационный стенд Администрации, а также место для заполнения необходимых документов, оборудованное столом и стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема заявителей, и официальном сайте Администрации в сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечение из нормативных правовых актов Российской Федерации, Омской области и Усть-Заостровского сельского поселения устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- график (режим) работы, номера телефонов, адреса официального сайта Администрации в сети Интернет и электронной почты;

- порядок получения консультаций;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение).

Глава 8. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
   
2.8.1. К показателям доступности муниципальной услуги относятся:

    - общее   количество   заявлений,   поступивших  в Администрацию  для предоставления муниципальной услуги, - Кз (шт.);                                          

    - количество выданных разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства  – Кр (шт.),
    - количество   отказов  в  выдаче разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства  - Ко (шт.).                

    
2.8.2. К  показателям  качества   предоставления  муниципальной   услуги относится следующий показатель:

    - соблюдение нормативных сроков в сфере предоставления муниципальной услуги   специалистами  Администрации  -  Sнорм (%), исчисляется   по  формуле:    S норм = (S уст / S факт   ) = 100%,     
где S уст    = 10 дней, S факт - количество дней с момента получения заявления до момента регистрации ответа на него.

2.8.3. Муниципальная услуга считается качественно оказанной, если заявителю выдано разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или дан мотивированный ответ об отказе в выдаче разрешения.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация поступившего заявления;

3.1.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 8 Регламента;

3.1.3. Направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

3.1.4. Проведение публичных слушаний;

3.1.5. Подготовка протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.1.6. Направление заключения комиссии Главе Усть- Заостровского сельского поселения для принятия решения о предоставлении или об отказе в

предоставлении муниципальной услуги;

3.1.7. Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в предоставлении разрешения.

3.2. Прием и регистрация поступившего заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является

подача в комиссию заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.2.1. Регламента.

3.2.2. Прием, обработку, регистрацию и распределение поступающей корреспонденции осуществляет секретарь комиссии.

Секретарь комиссии регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов комиссии записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя, количество документов и наименование документов и передает заявителю копию заявления с отметкой о приеме документов.

Одновременно специалист Администрации сообщает заявителю:

- максимальный срок окончания предоставления муниципальной услуги;

- телефон, фамилию и инициалы ответственного специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.3. Секретарь комиссии в течение рабочих 5 рабочих дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных главой 3 Регламента, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.2.1. Регламента;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических

лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.2.4. Если заявитель предоставил неполный пакет документов, указанных в пункте 2.2.1. Регламента, или предоставил недостоверную информацию, секретарь Комиссии в течение 5 рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление об устранении недостатков с указанием срока и возможностей их устранения, которое подписывается председателем или заместителем председателя Комиссии.


3.3. Принятое заявление с приложенными к нему документами направляется секретарем Комиссии для рассмотрения председателю Комиссии, а в случае его отсутствия заместителю председателя Комиссии.

Максимальный срок выполнения действия - 5 дней со дня поступления

заявления.

3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5. Основанием для начала процедуры является поступление заявления в комиссию.

3.5.1. Комиссия рассматривает заявление и предоставленные документы на соответствие градостроительным регламентам, установленным правилами землепользования и застройки Усть-Заостровского сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия - 7 дней со дня поступления заявления.

3.5.2.В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на условно разрешенный вид разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства Комиссия принимает решение в форме заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 10 дней со дня поступления заявления.

3.5.3.Специалист Администрации осуществляет выдачу заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги путем почтового отправления на адрес, указанный в заявлении, либо лично под подпись заявителю.

Максимальный срок выполнения действия - 5 дней со дня  вынесения заключения Комиссии.

3.5.4. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на условно разрешенный вид разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства Комиссия принимает решение в форме заключения о проведении публичных слушаний.

Специалист Администрации на основании решения, принятого комиссией, готовит проект постановления Администрации о назначении публичных слушаний с указанием даты, времени и места проведения таких слушаний.

Заключение Комиссии о проведении публичных слушаний и проект постановления Администрации о назначении публичных слушаний направляется специалистом Администрации Главе администрации Усть-Заостровского сельского поселения. 

Максимальный срок выполнения действия - 7 дней.

3.5.5. Постановление Администрации о проведении публичных слушаний публикуется в газете «Омский муниципальный вестник» или доводится до сведения заинтересованных лиц иными средствами.

3.6. Направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является:

- постановление Администрации о назначении публичных слушаний по вопросу выдачи разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

- наличие земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, 
- наличие объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, 
- наличие правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия;

-  наличие помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.

3.6.2. Секретарь Комиссии осуществляет подготовку и направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги:

-  правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, 
- правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, 
-  правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение,
- правообладателям земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия
Максимальный срок исполнения составляет 10 дней со дня вынесения Постановления Администрации о назначении публичных слушаний.
3.7. Участники публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования вправе представить в Комиссию свои предложения и замечания, касающиеся указанного вопроса, для включения их в протокол публичных слушаний не позднее, чем за 3 дня до даты проведения публичных слушаний.

3.8. Проведение публичных слушаний

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является

постановление Администрации о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

3.8.2. Порядок организации и проведения публичных слушаний при предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства определяется решением Совета депутатов Усть-Заостровского сельского поселения «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Усть-Заостровского сельского поселения»;

Продолжительность публичных слушаний составляет не более одного месяца с момента опубликования решения о проведении публичных слушаний до момента опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

3.8.3. Секретарь Комиссии в процессе проведения публичных слушаний ведет протокол. Обязательным приложением к протоколу являются письменные предложения, представляемые участниками публичных слушаний.

3.9. Подготовка протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание публичных слушаний.

3.9.2. После окончания публичных слушаний секретарь Комиссии составляет в двух экземплярах протокол публичных слушаний с учетом предложений и замечаний, поступивших от участников публичных слушаний. Один экземпляр протокола остаётся у Комиссии, второй выдаётся заявителю.

Максимальный срок исполнения составляет 5 рабочих дней со дня окончания публичных слушаний.

3.9.3. Не позднее следующего дня с момента составления протокола публичных слушаний Комиссия готовит заключение о результатах публичных слушаний.

Заключение подлежит опубликованию в газете «Омский муниципальный вестник», на официальном сайте Усть-Заостровского  сельского поселения в информационной сети "Интернет".

Максимальный срок исполнения - не позднее одного месяца с момента опубликования решения о проведении публичных слушаний.

3.10. Подготовка рекомендаций Комиссии главе Администрации для принятия решения о выдаче или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является заключение о результатах публичных слушаний.

3.10.2. При положительных результатах публичных слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, Комиссия осуществляет подготовку заключения о предоставлении такого разрешения, а при отрицательных результатах публичных слушаний - заключение об отказе в предоставлении разрешения с указанием причин принятого решения.

На основании заключения о результатах публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций и направляет их, не позднее следующего дня после подготовки, Главе Администрации.

Максимальный срок исполнения составляет 15 рабочих дней со дня окончания публичных слушаний.

3.11. Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения

3.11.1. На основании рекомендаций Комиссии Глава Администрации в течение трех дней со дня поступления рекомендаций принимает решение о выдаче муниципальной услуги или об отказе в выдаче муниципальной услуги.

3.11.2. Решение Главы Администрации оформляется постановлением Администрации.
Постановление Администрации подлежит опубликованию в газете «Омский муниципальный вестник», на официальном сайте Усть-Заостровского сельского поселения в информационной сети "Интернет".

Специалист Администрации направляет надлежащим образом заверенную копию постановления Администрации заявителю.

Максимальный срок исполнения составляет 3 рабочих дня.

3.12. Специалист Администрации формирует комплект документов, нумеруя и подшивая в отдельную папку, регистрирует документы путем внесения записи в журнал учета Комиссии.

В состав дела входят следующие документы:

- заявление с приложенными к нему документами;

- решение комиссии об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае отказа);

- решение комиссии о проведении публичных слушаний;

- протоколы заседаний комиссии;

- постановление Главы Администрации о назначении публичных слушаний;

- копия газеты "Омский муниципальный вестник " с опубликованным решением о назначении публичных слушаний;

- протокол публичных слушаний;

- заключение о результатах публичных слушаний;

- рекомендации Комиссии главе Администрации о выдаче либо об отказе в выдаче муниципальной услуги;

- Постановление Администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

Укомплектованные дела хранятся в архиве Комиссии.
3.13. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением одного из следующих документов:

3.13.1. Постановление Администрации о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3.13.2. Постановления Администрации об отказе в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за деятельностью специалистов Администрации, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, осуществляет Глава Администрации.

Текущий контроль за деятельностью специалистов иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, осуществляют руководители соответствующих организаций.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя. Результаты проверки оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности согласно законодательству Российской Федерации.

4.4. Специалисты несут ответственность за несоблюдение сроков в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном или во внесудебном порядке в соответствии с законодательством.

5.2. Заявители имеют право обратиться в Администрацию с жалобой лично, направить письменное обращение (жалобу) либо направить обращение (жалобу) в электронном виде.

5.3. Личный прием заявителей проводится Главой Администрации в соответствии с графиком приема граждан, который размещается на информационном стенде Администрации. Продолжительность личного приема у Главы Администрации должна составлять не более 20 минут на каждого получателя муниципальной услуги.

5.4. Обращение (жалоба) лица, заинтересованного в предоставлении муниципальной услуги, направляемое в Администрацию в письменной форме, должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) суть обжалуемого действия (бездействия);

3) личная подпись и дата.

5.5. Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) наименование органа, либо фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

4) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.6. При направлении жалобы в Администрацию заявитель вправе получить от должностных лиц Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.

5.7. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
(Пункт 5.7 разд. 5 в редакции Постановления Администрации Усть-Заостровского сельского поселения от 18.07.2014 № 144)
5.8. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы.

5.9. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации  в иных органах власти, уполномоченных на рассмотрение жалоб организаций, в том числе в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
                               Председателю Комиссии

                                            по землепользованию и застройке

                                            администрации Усть-Заостровского

                                            сельского поселения

                                            _______________________________

                                            Заявитель _____________________

                                            (наименование организации, ИНН,

                                             юридический и почтовый адрес,

                                                         телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

                                                  от "__" _________ 20__ г.

Прошу выдать разрешение на ________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Наименование объекта ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

Функциональное назначение объекта _________________________________________

___________________________________________________________________________

Адрес (строительный и почтовый) объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

Адрес (строительный и почтовый) земельного участка

___________________________________________________________________________

Приложение: _______________________________________________________________

                         (документы, которые представил заявитель)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заявитель: __________________________ _____________________________________

             (наименование должности      (личная подпись) (Ф.И.О.)

            руководителя организации)

